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1. Bajitdasi prinsihpat

Leat Euovvovas bajitdasi prinsihpat ja njuolggadusat mat stivrejit daid njuolggadusaid:

e Seeravtale for reiser innenlands for statens regning ja Saeravtale for reiser
utenlands for statens regning (www.regjeringen.no).

o Ovdal matkki galga darkilit arvvostallat leago matki darbbaslas, vai sahtasiigo dan
sajis doallat telefonoahkkima, videokonferanssa jd.

e Birrasa ja guoddevasvuoda galga geahc&g€alit vuhtiivaldit matkki planemis ja
C¢adaheamis.

e Buot bargomatkkiid galga dahkat vugiin mii lea halbbimus ja heivehuvvon
darbbuide, nu ahte organisaSuvnna aigi ja resurssat luvvejuvvoSedje Samedikki
valdobargguide.

e Lagamus hoavda galga buot matkkiid ovdagihtii dohkkehit, ja dat guoska
goappasiid Siehtadusaide.

e Buohkat geat matkkostit Samedikki rehkega ala leat ¢adnojuvvon Samedikki
Siehtadusguimmiide

o Matkkala$ galga ie$ dingot buot matkkiid dan matkefitnodaga bokte mainna
Samediggi lea Siehtadan. Dingoma galga dahkat online dingonportala bokte.

e Samedikki ollesaiggi politihkkarat, politihkalas raddeaddit ja bargit sahtte valljet
aigotgo ieza maksit matkegoluid ja oazzut rudaid matkerehkega bokte ruovttoluotta
vai galga go fakturerejuvvot.

e Samediggeairasat sahttet faktureret matkegoluid go leat Siehtadan lagamus
hoavddain dahje suinna geas lea ovddasvastadus matkedingomis.

o Matkerehkega galga buktit no jodanitgo vejolas mannago matki lea loahpahuvvon.

o Matkerehkegat mat buktojuvvojit manna 3 jagi leat menddo boarrasat, g€. Statens
personalhandbok.

2. Geavahanviidodat ja ulbmiljoavku

Njuolggadusat gusket Samedikki airasiidda, politihkalas raddeaddiide ja bargiide geat
matkkostit Samedikki renkega alde.

3. Ulbmil

Njuolggadusat muitalit makkar geatnegasvuodat ja vuoigatvuodat samediggeairasiin,
politihkalas raddeaddiin ja bargiin leat matkkiid ektui. Njuolggadusat gusket Sihttojuvvon
matkefitnodagaid geavaheapmai, dasa mo vallje matkkostit, dasa makkar standard fievrrus
lea, idjadansaiji valljemii ja darbbaslas goluid refunderemii mat gusket matkai.

Njuolggadusat leat habmejuvvon nu ahte sihkkarasttasedje ahte buot matkkit
dahkkojuvvojit sihkkaris, praktihkalas ja mavssu dafus beaktilamos lagi mielde ovttaskas
olbmui ja Samediggai. Lassin dasa galget njuolggadusat gozihit Samedikki
geatnegasvuoda diedihit almmola$ eisevalddiide ja Cuovvut bajitdasi njuolggadusaid.

4. Matkkostanvuohki

Galga valdonjuolggadussan ekonomiijaklassa/halbbesklassa geavahit. Dakkar
oktavuodain go leat buorit sivat businessklassa geavahit, lea vejola$ spiehkastit
valdonjuolggadusas. Dalle galga valljet halbbimus businessklassabileahta. Lagamus
hoavda galga dohkkehit spiehkasteami.



5. Siehtadusaid geavaheapmi

Samedikkis lea Siehtadus matkefitnodagain ja dan Siehtadusa galga geavahit. Galga
Siehtadushoteallaid ja -laigobiillaid geavahit nu guhkas go vejolas. Aiggis aigai gustovas
hoteallaSiehtadusat ja laigobiilaSiehtadusat leat gavdnamis Samedikki siskkaldas
neahttasiidduin ja gustova$ matkefitnodagas.

6. Matkefitnodat

Samedikkis lea Euovvovas sivaid geaZil Siehtadus matkefitnodagain:
- Matkefitnodat ohca halbbimus ja vuohkkaseamos matkkoStanvuogi, ja sihkkarasta
ahte ollisla§ maksu lea nu vuollin go vejolas.
- Matkefitnodat dovda alohii buot Samedikki matkai guoski Siehtadusaid.
- Matkefitnodat rahkada raporttaid mat ¢ajehit organisaSuvnna
matkkoStandoaimmaid.

7. Laigobiila

Laigobiilla galga dingo dan matkefithodaga bokte mainna Samedikkis lea Siehtadus, ja
biilamalle galga heivehuvvot ovttaskas olbmo darbbuide. Muitte merket dahkadusa
ovddas.

Jus njuolgga dingot, de fertet muitalit Samedikki laigobiilasiehtadusnummira.

8. Biila geavaheapmi

Golut privahta biilla geavaheapmai refunderejuvvojit stahta maksomeriid mielde go dat
matkkoStanvuohki heive buoremusat ja bargoaddi lea dan dohkkehan. Jus vallje biilla
geavahit vaikke gavdnojit eara vejolaSvuodat, de maksojuvvo dusse almmolas
matkkoStanvuogi vuolimus hatti mielde.

9. Standard hoteallain

Galga geavahit hoteallaid main lea buorre gaskamearalas standard. Gavpogiin gos lea ollu
kriminalitehta galga deattuhit ahte hotealla lea dakkar oasis gavpogis mii lea dorvvolas.
Alibu$ haddeklassa hoteallaid sahtta geavahit dusSe go dasa leat earenoamas sivat, ja go
lea hoavddain ovdagihtii Sihttojuvvon.

10. Bestilling av reiser

Buot matkebalvalusaid (girdibileahtaid, hotealla ja laigobiilla) galga dingot
Siehtadusmatkefitnodagas, jus vejola$ divatkeahtes online ¢ovdosiin (dingonportala). Lea
maid vejolas vattis matkkiid dingot e-poasttain dahje telefovnna bokte. Matkkalas galga
matkkiid dingot nu arrat go vejolas vai matkkit SattaSedje nu halbbit go vejolas.

Hotealla ja laigobiilla dingo dingonportala bokte oktanaga girdimatkkiin vai eastada
marnga dingondivada matkefitnodahkii juohke ovttaskas faktora/kredihttakoartageassima
ovddas.

11. Matkkiid rievdadeapmi/eretcealkin

Go lea darbu matkki rievdadit/kanselleret, de lea matkkalacé¢a ovddasvastadus dan dahkat
nu fargga go vejolas, juogo njuolga gavpesearvai dahje matkefitnodaga bokte. Jus matki
maniduvvo, de galga matkefitnodagain valdit oktavuoda dallanaga vai matki oddasis
dingojuvvo dahje maksojuvvo ruovttoluotta. Dingojuvvon bileahtaid maid ii geavat sahtta
rievdadit manit matkai dahje sahttet sirdojuvvot eara olbmui Samedikkis. Samediggi maksa
divvaga go bileahtta rievdaduvvo.



12. Bonuscuoggat

Bonus€uoggéid maid lea barggus dinen ii leat lohpi geavahit privahta matkkiide dahje eara
galvvuide main lea arvu. li leat nappo lohpi privahta geavahit uoggaid maid lea barggus
dinen. Lea gaibadus ahte dinejuvvon bonus€uoggat geavahuvvojit bargui.

13. Matkerehket

Matkemaksu dahkkojuvvo métkerehkega vuodul oktan vuolleguittiguin. Matkkalas galga
farggamusat, ja manimusat manu manna loahpahuvvon matkki, buktit matkerehkega
dohkkeheapmai. Matkerehkega galga deavdit gustova$ lagaid ja njuolggadusaid mielde.
Golut mat eai leat dohkkehuvvon vuogi mielde duoda&tuvvon, eai refunderejuvvo.

EkonomiijasekSuvdna ja/dahje dievas€oahkkinstaba darkkistit matkerehkegiid, ja dasto
lagamus hoavda dohkkeha daid.

14. Matkedahkadus

Samedikki bargit leat dahkiduvvon stahta prinsihpa mielde ieS§dahkideaddjin, vrd. Statens
Personalhandbok.

Samediggi gok&a iezasoasi jus matkkalac€a biila dahje eara vuojan vahaguvvu
bargomatkkis masa bargoaddi lea miehtan. Matkkalas maksa faktora ja oazzu mavssu
ruovttoluotta. Faktora biddjojuvvo mielddusin duodastussan.

Samedikki airasiin ja politihkala$ raddeaddiin, oktan vuollelavdegottiid ja radiid, lea sierra
matkedahkadus. Dahkadus gusto Coahkkanemiide lavdegottiin ja Coahkkimiin. Lassin
dasa guoskda dahkadus Coahkkinbaikai ja ruovttoluotta oktan idjademiin, ja mudui
johtimiidda Samedikki olis.

Jos matki lea maksojuvvon kredihttakoarttain mas lea dahkadus, ja Samediggi lea
maksan jahkedivada, de maksojuvvo buhtadus dan dahkadusa mielde.

15. Bargomatkkiid ja privahta luomu/friijabeivviid

kombineren

Matkki sahtta kombineret iezas luopmo-/friijabeivviiguin go nu heive, ja go vuos lea
hoavddain Sihttojuvvon. Kombinerejuvvon bargo-/luopmomatki ii galgga dagahit eanet
goluid Samediggai, eai njuolga eaige eahpenjuolga.

16. Matkeovdamaksu

Matkeovdamavssu sahttet dusSe Samedikki bargit, ollesaiggi politihkkarat ja politihkalas
raddeaddit oazzut.

Matkeovdamavssu sahtta oazzut girdi-, hotealla-, toga- ja laigobiilagoluide, muhto ii
biilagoluide ja borramusbuhtadusaide. Matkkala$ galga buktit ¢allosa gos lea merostallan
makkar golut Saddet ja sturrodaga goluin ovdal go matkeovdamavssu sahtta oazzut.

Matkeovdamaksu mii ii leat Cilgejuvvon ovdal manu manna loahpahuvvon matkki dagaha
geassima balkkas/buhtadusas, vrd. Szeravtaler for reiser, mii lea namuhuvvon Bajitdasi
prinsihpaid ¢uoggas.

17. Matkkit maid Samediggi ii mavsse

Samediggi ii mavsse samediggeairasiid matkkiid riilkacoahkkimiidda, valgacoahkkimiidda ja
eara sieiva politihkalas ¢oahkkimiidda. Jos lea eahpadus galga go Samediggi maksit olles
dahje osiid matkkis, de dan mearrida dievas€oahkkinjodiheaddji/presideanta.



